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Cadastro



Como efetuar meu cadastro?

Primeiro Passo

> ¢ o e =55 o : 1 Acesse o site www.me.com.br

2 Clique em fornecedor “Comece jad”

0 COMERCIO B2B REINVENTADO

0 melhor contetdo de fornecedores para sua empresa
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Como efetuar meu cadastro?

Aderindo um Plano Comerciall Para entrar na plataforma, é necessario contratar

1 um de nossos planos, para isso, basta clicar em

P rercseo

Esteja visivel para
grandes empresas e
aumente suas vendas
Conheca os planos

Q, Navegue pelo Marketpiace

“Conheca os Planos”
Logo apds, é necessario escolher o plano que melhor

atende ao seu negdcios e clicar em “Assinar”

Sera apresentado um termo de adesao online e, para
efetivar a contratacao, basta clicar em “Aceito”

Faga parte do Marketplace do Mercado Eletrénico!
Apresente sua empresa a mithares de compradores e aumente suas oportunidades
de realizar novos negacios. Escolha um plano!

Terma de Adesdo

Planc Padro: Basic
Valor: 395

Free Basic Plus CONTRATD DE PRESTACA
5 ot s soamis s s 2 z
=3 =3 == ricipo de 530 Paulo, Eiada de Séo Paul, mserica no CNBY sob 1 00.117.351/D001.87,caa quel por sevs representantes egas,
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Como efetuar meu cadastro?

Preenchendo Dados
Apds contratar um planos, é necessario realizar o
— 1 preenchimento de todo o cadastro da sua empresa
—— (CNPJ, razao social, endereco completo, etc).
Nome Fantasia: | 1
nscri¢ao Estadual L . s o .
e | 2 Abaixo dos dados da sua empresa, é solicitado os
s | dados do responsavel que fara o acesso a plataforma.
| N 5ok i b e 3 Com os dados preenchidos, basta realizar a validagao
R oo da pagina e clicar em “Avancar”

Cidade: |Sen’:cor=v:- w:
<3

DADOS DO USUARIO

Nome:

Obs.: Todos os campos destacados em vermelho, sao
obrigatdrios e devem ser preenchidos corretamente para que
nao ocorra impacto nos contatos da sua empresa.

«~— 2

Telefone:
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Como efetuar meu cadastro?

E-mail de Validag¢do

O|é Seja bem-vindo! Duvidas? Entre em contato conosco
i !

Vocé ja esta cadastrado na comunidade do Mercado & Suporte pelo telefone: +55 (11) 2175-3600

Eletrénico .
B4 Email: fornecedores@me.com.br

Enviaremos um e-mail com os procedimentos de
criacdo da senha de acesso.

Bons negocios.
Mercado Eletrénico

Depois de preencher todos os dados, de acordo com o solicitado, vocé recebera um e-mail para validacao

1 do cadastro, além das instrucdes para criacao de senha para seu acesso a plataforma. Para realizar o
primeiro acesso na plataforma, basta entrar utilizando o link enviado por e-mail para cadastro de sua
senha.
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Como efetuar meu cadastro?

Senha definitiva

No link, devera ser criada uma senha de
1 acesso. Vocé deve seguir as orientacdes
Sua senha acaba de expirar. Por favor, escolha uma nova senha. apresentadas para deflnlgéo da Senha e’ apés a
Informamos que para alteragéio de senha no Mercado Eletranico & necessario sequir os sequintes procedimentos escolha, Clicar em ”alterar_"

A Senha deve conter no minimo 6 digitos.
A Senha deve ser composta por letras maitsculas e minusculas (Abcdef..), nimeros (123456...) e caracteres especiais (@ * / #...).

SENHAS

Senha Nova

Alterar Senha

Confirmar

1 o=

Termos e Politicas

Para continuar usando a plataforma do Mercado Eletrénico, € necessdrio que vocé
aceite nosso Termo de Uso, Politica de Cookies e Polltica de Privacidade. Para mais
detalhes, basta dlicar nos links anteriores e conferir.

Para sua seguranca, sempre que forem atualizados, serd necessario que Vocé os aceite
novamente,

z Ace ita n d 0 OS te rm OS e po I I’ticas Declaro gue |i e aceito os Termos e Politicas do Mercado Eletronico m z 4‘—
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Como efetuar meu cadastro?

Concluindo o cadastro

Antes de finalizar o cadastro, vocé devera preencher os 3 campos abaixo :
porte, segmento e abrangéncia

Preencha os campos abaixo para ter mais destague no resultado de busca dos compradores

1 Segme NtOS 0 segmentos selecionados Adicionar Segmenta

4
!i
=

Melhore seu cadastro para ter acesso a novas oportunidades de negécios.

Adicione segmentos ao seu perfil utilizando o botdo acima e aumente suas chances de se conectar com novas empresas e fechar mais vendas.

1 EE— Abrangéncia

Selecione

1 > Porte

Selecione

@ <— 2

2 Concluir cadastro
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Como efetuar meu cadastro?

Segmento

1 preencha os campos de acordo com o fornecimento de sua empresa

Segmentos

Buscar segmentos por palavra-chave

1 ——— G | Grupo (8 resultados) Q

dos) 1 ——— Q> Divisdo (7 res

1 ———— Sessdo (55rest

|| Acessdrios e Bagagem e Produtos de Higiens Pessoal > ' (] Aparelhos domésticos > || Acessdrios para lavagem e armazenagem da lougs >
| ‘Aparelhos Domésticos e Suprimentos e Produtos Eletrdnicos de Const... ¢ {_] Artigas domésticos para cozinha < || Artigos domésticos para cozinha >
[T) Companentes e Suprimentos de Fabricacao > [] Ceberturas de piso ¥ ("] Ferramentas e utensilios domesticos para cozinha >
() Compaenentes e Suprimentos Eletranicos > [} Eletrodomeésticos > || Pratos, travessas e recipientes de armazenagem domeésticos 3
[T Componentes e Suprimentos para Estruturas, Edificacdes e Construgd... » | Tratamentos de janela ] || Talheres e cutelaria doméstica >

4 Segmentos selecionados

Servicos Financeiros e de Seguros  *  Servicos de seguros eaposentadoria ?  Servigos 0e Seguros pars estruturas, propriedades e posses > Sepuros de contrugao ou prédios

2 Salvar Segmento
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Reset de Senha



Reset de

Senha

1—(——@

3

Realizando reset

&' me.combr/Defaultasp

€ Voltar @ Portugués (Pt-BR) ¥

mercado
eletronico

Esqueceu sua senha?

Login ou E-mail

Insira seu usuario ou email

€ Voltar @ portugués (Pt-BR) v

mercado
eletronico

Esqueceu sua senha?

Sua senha foi enviada para o e-mail

T

a

de cadastro SEU EMAIL, se a mesma
ndo for recebida nos proximos 10
minutos, veriﬁque a pasta 'Spam’ ou
‘Lixo eletronico do seu e-mail.

| concuir el

Esqueceu sua senha? e |

1  Acesse o portal www.me.com.br

2 Cligue em “Esqueceu sua Senha?”
3 InsiraLogin ou e-mail.
4 Clique em “Reenviar”.

§ Verifique para qual e-mail foi enviado o
reset de senha e clique em concluir.
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Reset de Senha

Realizando reset

1 —> [ Mercado Eletranico Mercado Eletrénico - Solicitagio de nova senha - Mercado Eletrdnico Mercado Eletrinico Para confirmacio de identidade. clique

= Verifique na caixa de entrada
mercado 1 .. ~
eletronico a solicitacdo de nova senha.
| Para confirmacgdo de identidade, clique no link abaixo e continue o processo de criacdo de nova senha. CI ique em co nfirma r
2 | Confirme identidade. 2  identidade.
Obrigado por utilizar nossos servigos!
Verifique o login que deseja
Copynght & Mercade Eletrdnico ieieia (. COM.BE stfEme.com.br ..
: 3 efetuar o reset em ‘Redefinir
senha’.

CNPJICPF

3 _HEREEIE!TI‘H!’ Senha ME ME Manual Q0117351000187 26/082017

,EE ."_. :.':'Z Pagina | 4 de'I.I"_ g -' 10linhas ¥ | 1-1de1 registros @ @

J Mendes - Nome: Manual%20do S0P ERIg Resttit®oportal%20de%20Compras%20V01.pptx Aberto Por: luis.morais@jmendes.com.br Data: 2024-02-23711:47:18



Reset de Senha

Realizando reset

1 Preenchaanovasenhae
confirme novamente a
Alterar Senha mesma senha. )
i~ OBS: a senha precisa conter
e i e i Hekedracem s s e numeros, letras e caracteres
especiais (!, @,#,*...).

A Senha deve ser composta por letras (abcdef...), nimeros (123456...) e caracteres especiais (@ %/ #...)
= B 2 opcio “Histérico” Informa os

2 Senha Nova IP’s que ja fizeram a alteragao

mercado
eletronico

<— 1
S de senha.
(> riistérico ) (> Anerar )
3 3 Clique em “Alterar” para

L N .
finalizar o processo de Reset de

@ Mercado Eletronico SA [BR] | https://www.me.com.br
senha.

ALTERAGCOES DE SENHA

Busca Rapida: Opodes
Data P Info

16/08/2017 07:08 01.47. 40.25
Encontrado um usuario.

» fechar
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Navegacao do Portal



Conhecendo a Plataforma

Navegacdo

1 Acesse o site www.me.com.br

2 Insira o Login e Senha nos campos
adequados.

2
= Q. suscor pecitos Vet FfTavela v

(® oportunidades de Negoios ) IU\(iﬁms}Udms e + O 3

Clique no botao Login.

Pedidos 3 Responder

Pedidos a Emitir NF

Cotacdes a Responder —~ “}. 4 Seja bem Vindo a nova pa’gina iniCiaI do

Q ME.

v Contas Sem novidades por aqui! ;(

v Cotagdo
~ Pedido

~ Nota Fiscal

20Ci0S Para a sua EMpresa.
Lembre-se também da importancia de manter seu cadastro sempre
atualizado.

Ir para Oportunidades de Negocios [IVSIICERatEET
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Conhecendo a Plataforma

Dados do usuario: Perfil, senha,
idioma e logoff

Navegac¢do 2 1 1

2 Menu de opc¢des do fornecedor. E
por aqui 0 acesso ao extrato

3 5 & Sl Bl financeiro e boletos
(@ovorunsdescenegocs) | [ Vrmoss0aw | [RSuRAA) + 0
7 3 Oportunidades de Negdcios
Pediros a Responder | 4
T - 4 Painel de pendéncias do fornecedor:
= Sao processos que estdao aguardando
S ] @ alguma agdo do fornecedor
oy -l 5 Painel de transagdes do fornecedor:
B Aoy, Nessa secdo, vocé podera consultar
> . B 0S processos que sua empresa estd
T i _ participando ou ja participou. O
et mesmo estd dividido por tipo de
7 transacdo

6 Salve novos filtros para uma
navegacgao otimizada

7 Salve seus link para agilizar sua
navegagao
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Conhecendo a Plataforma

Navegacdo 1 1 Acessar o menu de informacdes
de usuario.
2 Ao clicar em “Perfil” sera
BRAIDOTTI ENGENHARL... direcionado para pagina dos
Fornecedor dados cadastrais.
Perfil
Ao clicar em “Mudar Senha”, sera
Mudar Senha 3 . . N s . ~
direcionado a pagina de alteracao
Portugués (pt-BR) da senha.
Logoff
4 Ao clicar em “Portugués” vai
abrir uma janela para alterar o
idioma
5 Ao clicar em “Logoff’ saira da

sua conta na plataforma.
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Conhecendo a Plataforma

Alterando dados cadastrais:

Cadastro Dados da Empresa 1

1 9 B Dados da Empresa

B Outras Informagdes

1= Meus Planos $ ‘ SB PECAS E SERVICOS AUTOMOTIVOS LTDA ‘ ‘ 283696990 I
$ Dados Financeiros AUTOPARTS T —‘

Ao acessar a opcao de “Dados da empresa” tera
a opc¢ao de alterar os dados cadastrais.
OBS: Os campos em vermelho sao obrigatérios.

N

‘ SB PECAS E SERVICOS AUTOMOTIVOS LTDA ‘ ‘ 14.259.822/0001-04

@ Catilogo

(remover) Erderaco e
W Palavras-Chave l AV GUAICURUS | (3901

‘ ‘ ‘]ARDlM MONUMENTO l ‘ 79071-224 ‘

2 Ao finalizar as alteracdes clique em “Salvar e
avangar’ para salvar as informagdes e avancgar

‘7:Brazll v ‘7 Mato Grosso do Sul VI [:E;E\Uone VI ;.
Dados pessoais pa ra a prOXI ma eta pa .
‘7 SBF;EﬁAS l ‘7. America/Barbados vl
‘.7 Edérson Braga l ‘7 L;.a(.qa me@gmail.com l

[ehsmrms [ | 3  Em “Outras Informagdes”, vocé deve cadastrar a
abrangéncia, porte e segmentos da sua empresa.
Essa informacgao é de extrema relevancia, pois é
utilizada para sele¢ao das oportunidades de

Cadastro

Preencha os campos abaixo para ter mais destaque no resultado de busca dos compradores
8 Dados da Empresa

.
Bl ) [sorome] [| s negocios.

i=Meus Planos Selecionz <
$ Dados Financeiros Porte *
&y Catélogo Selecione v

M Palavras-Chave Linkedin Facebook Website

o n o

Segmento *

Q. Qual a categoria da sua empresa? (Ex: ferramentas e maquinas gerais... etc)
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Conhecendo a Plataforma

1 > [=veree |

2 —

Cadastro

B Dados da Empresa

A Cutras Informagdes

$ Dados Financeiros
1 Catdlogo

A Palavras-Chave

Vaoltar para Home

Cadastro

B Dades da Empresa
A Outras Informacdes

i= Meus Planos

$ Dados Financeiros

i Catdlogo

M Palavras-Chave

Voltar para Home

Alterando dados cadastrais:

Meus Planos

Planos Pendentes

Plana Camercial Mercado Eletronico

Dados Bancarios

| |

Endereco de Cobranca

‘.- ‘ | A-ndorra V‘ {

Il Boletos Pendentes

e <

Em “Meus Planos”, sera possivel verificar
todos os Planos Contratados e Planos
Pendentes de contratacao na plataforma

Em “Dados Financeiros”, vocé devera
preencher os dados bancdrios de sua
empresa

Obs.: Muitos compradores utilizam esses dados
para efetuar o pagamento.

Ao finalizar as alteracdes cligue em “Salvar e
avangar’ para salvar as informacdes.

J Mendes - Nome: Manual%20do S0P ERIg Resttit®oportal%20de%20Compras%20V01.pptx Aberto Por: luis.morais@jmendes.com.br Data: 2024-02-23711:47:18



Conhecendo a Plataforma

ACCELERE GESTAQ DE P...

Fornecedor

Perfil <

Mudar 5enha
Portugués (pt-BR)

Logoff

Palavras Chave:

Cadastro

B Dados da Empresa
A Outras Informacées
i= Meus Planos

% Dados Financeiros

iy Catalogo

A Palavras-Chave

Voltar para Home

As palavras-chaves servem como meio de busca do
fornecedor no E-Marketplace. Com elas, é possivel que o
comprador localize o fornecedor de acordo com os termos
cadastrados e a necessidade de compra que ele tenha.
Exemplo: O fornecedor de produtos de limpeza, pode
cadastrar vassoura grande, vassoura pequena, vassoura
para carpete, etc. assim, quanto mais palavras cadastradas,
mais chance do fornecedor ser encontrado com maior
efetividade.

Importante: Cada plano tem uma quantidade de palavras-
chave disponiveis para cadastro.

Plano Plus permite Cadastro de até 80 palavras-chave para priorizacao na apresentacao do resultado de busca.

Plano Basic permite Cadastro de até 40 palavras-chave para priorizagdao na apresentagao do resultado de busca

Plano Free permite Cadastro de até 10 palavras-chave para priorizagcao na apresentac¢ao do resultado de busca.
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Conhecendo a Plataforma

Catalogo

LECIMAR CONFECCOES ... , . .
Farnecedar O Fornecedor também pode exibir os produtos vendidos dentro da
plataforma no E-Marketplace.
Perfil . . . . . . ,
[0t | Para adicionar, basta clicar em Perfil, em seguida clique em Catdlogo.
Mudar 5enha
Portugués BR -
— Importante: Cada plano tem uma quantidade de itens que
podem ser cadastrados no catalogo.
Plano Plus permite Cadastro ilimitado de produtos no catdlogo.
Cotastco Catalego Plano Basic permite Cadastro de até 100 produtos no catalogo.
8 Dados da Empresa ' o | | Plano Free permite Cadastro de até 4 produtos no catalogo.
A Outras informagdes ’

= Meus Planos

4§ Dados Financeires

&y Camalogo Para efetuar a carga de seus produtos;

M Paiavras-Chave

Nesta pagina basta apenas Inserir os produtos.
Eles podem ser inseridos de forma unitaria ou por meio de carga.

@ Eaix= 0 nosso modelo para carga de produtos © Envie o modeln que vack bawou com a carga de seus produtos

Baiwar Madelo Prormo: Adiciarar Arguivo , . , L.
O template esta disponivel na mesma pagina.
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Conhecendo a Plataforma

Navegacdo

1 Clique no botdo “Mais”

Buscar

~ Painel de Controle

- Fornecedores Ao clicar no “Mais” o mesmo
~ Relatérios apresenta “algumas” opg¢des
- Contas Pagas 2  (omo “Contas pagas e Contas
- Contas a Pagar
~ Mensagens a pagar
= Minha Conta No “Minha Conta” exibe as
» Minha Conta opgoes de “Meus Dados” sera

3 direcionado para pagina onde
pode alterar os dados
cadastrais.

Meus Dados
Relatdrios

Acompanhamento de Relatérios

No “Extrato Financeiro”
Etraea-Eimamceina 4 direciona para uma pagina
onde é possivel visualizar
boletos, faturas, notas fiscais e
termos de adesao.

Boletos Pendentes
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Contas a Pagar



Contas Pagas e a Pagar

Navegacdo
Para acessar as Contas pagas e a Pagar

Basta clicar ao lado esquerdo “Contas” Ficara
disponivel “Contas Pagas e A pagar”

Q.  Buscar por Contas Pagas Y Filtros
s i S Tipo=tontasPagas + [ B ¢ 1-10de1D = :
RANSALUES —
Namero Empresa Referéncia do Documento Emissdn Data de Pagamento Data de Recebimento Data Vencimento Valor Nota F Valor Pago
v Cotacao
3022 SODEXHO DO BRASIL COMERCIAL LTDA 2900121416 11/03/2022 11/03/2022 11.774,06 11.774,06
v Pedido
3022 SODEXHO DO BRASIL COMERCIAL LTDA 2900121416 11/03/2022 11/03/2022 -588,70 -588,70
“ Mota Fiscal
3020 S0DEXHO DO BRASIL COMERCIAL LTDA 2900121416 11/03/2022 11/03/2022 20.458,00 20.458,00
» Contas
3020 SODEXHO DO BRASIL COMERCIAL LTDA 20900121418 11/03/2022 11/03/2022 -1.022,95 -1.022,95
Pagas
3007 SODEXHO DO BRASIL COMERCIAL LTDA 2900121416 11/0372022 11/03/2022 3.347.00 3.347.00
A Pagar
3007 SODEXHC DO BRASIL COMERCIAL LTDA 2900121416 11/03/2022 11/03/2022 -167,35 -167.35

Para acessar as informacdes financeiras, basta clicar
no ‘Numero’
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Contas Pagas e a Pagar

Navegacdo

Numero Empresa Referéncia do Documento Emissan Data de Pagamento Data de Recebimento Data Vencimento Valor Nota Fiscal Valor Pago

3022 SODEXHO DO BRASIL COMERCIAL LTDA 2900121416 11/03/2022 11/03/2022 11.774,08 11.774,06

SODEXHO - WF - CONTA CORRENTE 11.774,06

CNPJ: 3_a~;3 (11/03/2022)
Data de emissdo 11/03/2022 00:00

LOCAPARTS ABC LOCACAO E VENDA DE EQUIPAMENTOS PARA COZINHA INDUSTRIAL LTDA

R GASPAR DE LEMOS, 309 - Santo André - SP - 09170-040

v Outras Informacgdes Importantes

Ref. Documento Pedido Status Documento v g
2900121416 Desconhecido -

Serial ERP Tipo de Documento alor Total Bruto jalor Total Liquid
0 Fornec P JurAdica 3022 40842.46 40842.46

- i

Ap0s clicar no “NUmero” serd possivel visualizar as
informacgdes financeiras
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Cotacao



Cotacao

E-mail

1 GRUPO JL.MENDES
i Mercado Eletrénico - Cotacao (ME 9124693) Ter, 14/03
Ola BHM DIESEL LTDA! O Comprador Luis Tiago Borges Morai...

Mercado Eletronico - Cotacdo (ME 9124693) @ .
GRUPO J.MENDES D e & ¢ ®
Para:

%’.\ Portal de Compras

J. Mendes

Old BHM DIESEL LTDA!
O Comprador Luis Tiago Borges Morais do GRUPO J.MENDES escolheu vocé para participar de uma cotacdo que pode ser uma excelente oportunidade!

Cligue no link abaixo para responder. Lembre-se, existe um prazo estipulade pelo comprador para receber as propostas. Portanto, preencha rapidamente e aumente sua chance se
realizar bons negdcios.

/ Equipe Mercado Eletrénico

Mercado Eletronico Atendimento Comprador Atendimento Fornecedor
Vv e, ar stendimantocomprador@me, com.br fornecedoras@ma.com.br
. Responder = . Responderatodos =+ Encaminhar

Quando sua empresa for
selecionada para participar
de alguma cotagao
recebera um e-mail de
notificagdo.

Acesse o0 e-mail e clique no
link que direciona para o
portal do ME.
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Cotacao

= \l/ \L \L 1 >Q, Buscar Cotacio 57 Filtros @Tabela v
(@ Oportunidades de Negc‘rcios] | Ulimos 30 diss | | Tipo=Cotacio + [J

Pedidos a Responder

Pedidos a Emitir NF

4 —> Cotacdes a Responder = &
v Cotagdo I
1 Insira o n° da cotacdo para Filtrar
2 Nesse campo, podera alterar o Filtro ou abandonar
3  Aquiaempresa pode inserir um periodo maior ou menor para buscar as cotagdes
ﬂ Em “Cotacdes a Responder” é possivel acessar as cotacdes ja visualizadas ou respondidas
5 Aempresa pode também, adicionar ou alterar um filtro existente
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Cotacao

Acesso
CotagOes a Responder
v TRANSACOES 1 Selecionando a opg¢ao Cotacao

O sistema apresenta grid com todas as

1 ——— v cotacdo N ,p ] & R
cotacdes direcionadas a vocé

2 o 2 Natela principal do grid vocé pode
T informar a cotaga? de deseja verificar
preenchendo o nimero da mesma no
campo de busca.
: @i
Altere o Periodo se desejar S |
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Cotacao

Campos Grid
1 2 3 4 Q,  Buscar Cotagéo 5 5 Filtros & 6 =
| Uitifnos 12 meses | | Tipa=Cotacio | + O @B 1_5das :
Serial ME Tipo Status da Cotacao Comprador Titulo da Cotagao Status Resposts Etapa Negociagao Compradar Data Resposta Data Limite
Nlc’g;g;g:a Privada Encerrada VIGOR ALIMENTOS ELEMENTO FILTRANTE Mao Respondida 1° Oportunidade Cristiane 19/02/2021

1 Serial ME: Numero da cotacao

2 Tipo: Existem trés tipos de cotacdo, as classificadas como “Privada” “Padrdo” e “Free”

3 Status:Em toda cotacdo existem uma data limite, dessa forma é classificado os status: Em andamento, cancelada e
Encerrada

4 Comprador: Nesse campo é informado o nome da Empresa Compradora

5 Comprador: E informado o nome do responsavel pela cotacio

6 Data Limite: O prazo para responder a cotacdo é informado neste campo
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Cotacao

Entendendo a cotagdo 2 _i 1  Dados da cotagdo e do

IRESPOSTA DE COTAGAO Comprador.
g 2 Botdo para impressao.
Cotaglo SERIAL B45483 Roipiants -5 Eavier / Lar
Lica em: 220072047 &1 Prazo para recpocta: 280072017 1800
3 corao - 3 Condigdes para o
e il fornecimento.
“Tie rata v v
b . ping s 4 Itens que estdo sendo
e i cotados.
*Mosax v . .
R A SO 5 Caso precise anexar arquivos
e O & eeias msnlencines complementares, clique no
4 | @ ms clips e escolha o arquivo (o
[Ep— ° mesmo deve possuir no
— - maximo 20MB ).
e S P O o B e B L 6  Selecionar o motivo da
Aok 63 Procuta s Camoracor Ans BN Bropsata Comercial recusa.
& reermarec ains & reremees oo @& rernum e oot s d @& reehm s b

e e 7 Para salvar as cotagdes, a

© Agés preencher em todas az paginas os itens de seu interasse, clique em respender para enviar a cotagio a0

opras pagina expira a cada 15
S ¥ 6 minutos.
8 =2

8 Responder a cotacgdo.
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Cotacao

Detalhe Cotagdo NBM
, Codigo NBM
b CONDICOES GERAIS DE FORNECIMENTO (Codigo NBM Nomenclatura Brasileira de Mercadoria).
s 75 Cadigo “NBM” nada mais é do que o cédigo de classificagao fiscal do
Tipo ot o seu produto. Caso o fornecedor nao saiba qual é, sera necessario
B que o mesmo entre em contato com o contador de sua empresa ou
setor financeiro, pois ele podera passar essa informacao.
4 Existe um link "Clique aqui para visualizar a lista de NBM's vdlidos”
R —_—_———— =oreE
Lista de NBMs Vélidos
Clique aqui pars exihir & lista de NChMs validos =y (
O BIsEE
Caso ndo tenha o produto/cédigo na listagem deve ser preenchido — S
um cédigo paralelo e informando dentro de observagdes para o — e
comprador disponibilizar na listagem da préxima cotagdo o codigo e —
em questdo =2 =
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Cotacao

Mensagens

No menu direito “Mais” na visdao do fornecedor ha uma opcao chamada Mensagens, no qual o
fornecedor pode enviar/receber mensagens de seu comprador, afim de esclarecer duvidas que podem
surgir no momento que esta respondendo o processo de cotagao

Buscar

Painel de Controle

-
Y Filtro A
= Fornecedores
Assuntor
» Relatorios al. =
< Mensagnns Mensagens: Seleciane
Nim Processor
Visualizir Mensagens Cédige Cliente:
Caixa de Entrada:

» Minha Conta Fitros Gravados 5 & Bt

Acompanhamento das Vendas

s agui o csbecalno d s callna pars agrusar per e coluna Q < 0-0de0 > =

Destinatirio Remetente Data Assunto Data Leitura Niim Processo Cadigo Cliente Visualizar

@ Nova Mensagem ® Vvoltar

Antes de clicar sobre o botdo filtrar, o
fornecedor deve habilitar a flag Caixa de
Entrada, se acaso nao estiver habilitado
as mensagens enviadas pelo comprador
nao serao exibidas.
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Pedido



E-mail

1 150 Mercado Eletrénico Mercado Eletronico Pedido 00312215 (ME 1177803) - Mercado Eletrénico | 15:53

mercado
‘ eletronico

A noreply@producao.portal. me.com.br;

|| Foi enviado um pedido de compra para a sua empresa, Mercado Eletrdnico,
da empresa ME , através do Mercado Eletrénico.

Pedido 00312215 (ME 1177803).
Por favor, cligue aqui para visualiza-la.

00312215 /1

Copyright @ Mercado Eletrénico www.me.com.br stf@me.com.br

Quando sua empresa
receber um pedido
receberd um e-mail de
notificacao.

Acesse o0 e-mail e clique no
link que direciona para o
portal do ME.
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Grid

mercado
eletronico
= Q. Buscor Pedidos Y Filtros @Tabe\a v
L {&Oportunidades de Negdcios J | Uitimos 30 dias | | Tipo=Pedide + O & 1-3de3 =
PENDENC Serial ME Pedido Cliente Status Comprador Envio Status do Recebimento Resposta Valer Total

Pedidos a Responder

39005161 4507617523 Confirmado Jennifer Nayara de Almeida 15/02/2022 Sem recehimento 16/02/2022 257,63
Pedidos a Emitir NF
Cotacdes a Responder 38687377 4507612616 Confirmado lennifer Nayara de Almeida 19/01/2022 Sem recebimento 07/02/2022 5.603,82
38684610 4507610404 Confirmado lennifer Nayara de Almeida 19/01/2022 Totalmente recebido 03/02/2022 2.043,85

» Cotagdo
~ Pedido
~ Mota Fiscal

w Contas

Apds acessar a pagina Inicial sera possivel verificar os pedidos na grid

Explicaremos no préximo slide detalhadamente sobre os campos para localizar um Pedido de Compra
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Pedidos

Acessando pedidos

» Cotagio
: ::I:m. n fede 1 Ao acessar a pagina principal a opcdo
¥ 2 Aguardando Respost ) ) e )
= A:atr T ‘Pedidos’ ficara disponivel o campo de
ntregar i
“Buscar Pedidos”

Reprogramados/Alterados
Parcialmente Confirmado
Confirmados

Recusados

Cancelado pelo Comprador

1 Q BsuscorPedidos % Filtros @ Tabela

1-3de3 5 :
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Pedidos

Acessendo Filtros

1 1 Aempresa podera modificar o Filtro,

- acessando os botdes destacados

; Adicionar ®
Uitimos 30 dias - Editar ®

Selecione o periodo: Selecione um campo a
D 15dias g Numero da Pedido
Pedido XK Cliente

@ 30 dias
Comprador

s T serial ME

90 dias Cancelar Grupo de Compras |
Centro

(012 meses
Status

O Periodo especifico Tipo de Pedido

Data de Inicio Entrega

el
Aplicar ancelar
Data de Inicio Reprogramacao

Data Final Reprogramacao
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Pedidos

Conhecendo o filtro
1 2 3 4
Emns 30 dias 11po=\tedidﬁ + O @3 \L \L \L \l/ 1-3de3 \L =

Serial ME Pedido Clienta Status Compradot Ervio Status do Regehimento Resposia Valor Tota

s Q. Buscor Pedidos 6 Y Filtros ’ Tabela ~

38005161 4507617523 Confirmado Nome do Solicitante 15/0272022 Sem recebimento 16/02/2022 257.63
33687377 4507612616 Confirmado Nome do Solicitante 19/01/2022 Sem recebimento 07/02/2022 5.603,62

1  Serial ME: Numero de identificacdo do Pedido (Mercado Eletrdnico)

2 Pedido Cliente: Numero de identificagdo do Pedido (Comprador)

3  Status: E possivel visualizar o Status do Pedido de compra de acordo com a visualizagdo ou confirmagdo do Mesmo

4 Comprador: Neste campo, estara destacado o nome do solicitante (Responsavel pelo pedido)

5 Envio: No campo informado, € possivel identificar a data que o pedido foi encaminhado para o Fornecedor

6 Resposta : Neste campo € informado a data de resposta do Fornecedor

7  Valor Total : Valor total do pedido de compra
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Pedidos

Status

Status
O pedido é novo e ainda nao foi acessado. | |
Pedido pendente de confirmacao Aguardando Resposta B}
Houve alteragdo no pedido (datas ou itens). A Entregar 2

L e . Reprogramados/Alterados 3
O pedido ja foi acessado, porém nao foi respondido.

Parcialmente Confirmado &

J4 foi confirmado. Confirmados B

Pedido foi recusado pelo Fornecedor Recusados 6

N OO g A O W =

7
Pedido cancelado pelo comprador. Cancciada:pedo Comprador
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Pedidos

Acessando a pagina

Para realizar o acesso ao Pedido de compra, basta clicar no nimero

abaixo

Serial ME Pedido Cliente Sratus Centro

22998596 4-2-128073 Confirmado 4-2 - QURO PRETO

22898575 4-2-128071 Nao Lido 4-2 - OURQ PRETO

22997943 7-2-45202 Aguardando Resp... 7-2 - DESTERRO DE ENTRE

RIOS

@ Confirmar ltens X Recusar ltens Opgdes ™
Pedido J. MENDES EMPREENDIMENTOS E PARTICIPACOES LTDA - TESTE R$ 450,00
7-2-45202 @ 2, Luis Tiago Borges Morais Aguardando Resposta
BME 22997843 4 luis.morais@jmendes.combr & 000000000 Criado em 07/03/2023 11:41:09

Ao lado é exibido o cabecalho do pedido que contémas [ 7"

BHM DIESEL LTDA  Cod. #3989

informagaes como ”Data de envio’ So“cita nte’ va |or 0210027000109 2 JULIANG - rafas! asivaB@me.com.br  Lido em 09/03/2023 15:01:19

” RUA ARAGUARI - BARRO PRET - BELO HORIZONTE - MG - 30000000 - BR L, (000)210574449
total..

4 Nao Respondido

-~ Enderegos

Entrega em
7-2-DESTERRO DE ENTRE RIOS
21.256.870/0003-68
% RUATESTE 1, ABADIA DOS DCURADOS - MG, 11390160

# Informagées Gerais
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ltens do pedido

Mais abaixo, estao os itens do pedido com seus receptivos valores

1tenS (1) <agemmmn

[[] Selecionar todos os jtens

- ANEL ROSCADO AJUSTE EIXO PASSAGEM MARCA: MERCEDES BENZ A0003500243 MB4844 *** Descricio Detalhada: ANEL ROSCADO AJUSTE EIXO PASSAGEM MARCA: MERCEDES BENZ A0003500243 MB4844

Preco Unitario Quantidade
R3 90,00 5,00

Fabricante/Marca ICMS

SCANIA 18,00 % ja incluso

PIS Base De Calculo (ICMS)

1,65 % ja incluso 100,00 com 1P|

Prego Total Do ftem Aliquota De Substiuigdo Tributaria
R$ 450,00 0

Anexos do ltem
& Nenhum anexo existente

[ Datas de Entrega

Quantidade: 500 Data de entrega prevista: 22/03/2023 11:38:38 - Nao confirmado

Prego Liguido

RS 65,48

Prazo Para Entrega

15 (dias)

Origem Material

0 - Nacional - Exceto indicado para codigos 3,4, 50u 8

Local De Entrega
RUATESTE - 1 - - ABADIA DOS DOURADCS - MG - 11390160 -
CMP):21.256.870/0003-68

Anexos do Produto

& Nenhum snexo existente

Cadiga
CAMITESTE

Aplicagio

Sem recuperaio de PIS/CONFIS

Produte Fornecedor

99840

Saldo Nota Fiscal

00
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Recusa de Pedido

Caso a empresa deseja recusar o Pedido de compra, deverd informar o motivo no campo
Observacao

Observacao:

© O campo "Observacio” é obrigatério em caso de cancelamento, encerramento ou recusa.
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Pedido ja confirmado

Em Pedidos ja “Confirmados” serd possivel a visualizacao da informacao abaixo:

T il el B | il

CENS T

ﬂ ] e Theten i § ohtigridsr pruome S crmiarerin ayeTET e L s

Este pedida j2 foi confirmada
="
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Obrigado!



